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WSTŇP  
 

Niniejsza Instrukcja obsğugi przeznaczona jest dla uŨytkownik·w kas fiskalnych MIKRO, MINI, AKTI, MULTI, 
OPTI oraz MAXI . Wymienione kasy r·ŨniŃ siň miedzy sobŃ tylko w zakresie rozwiŃzaŒ mechanicznych, 
tj. obudowa i klawiatura. Kasy MIKRO, MINI oraz AKTI majŃ nawet takie same opisy na klawiszach i 
poğoŨenie klawiszy. Informacja o sposobie dziağania klawiatury podana jest w dalszej czňŜci. 

Natomiast wszystkie kasy posiadajŃ to samo oprogramowanie oraz architekturň pğyt elektronicznych. 

W zwiŃzku z tym informacja wizualizowana na wyŜwietlaczach operatora oraz klienta, a takŨe wydruki 
wygenerowane na wszystkich czterech kasach sŃ takie same. 

Powoduje to, Ũe niniejsza Instrukcja obsğugi moŨe byĺ sğuŨyĺ uŨytkownikom zar·wno kasy fiskalnej 
fiskalnych MIKRO jak i MINI, AKTI, MULTI, OPTI oraz MAXI. 

 

 

BUDOWA  I  EKSPLOATACJA  KASY 

Parametry techniczne 
Parametr WartoŜĺ 

 
Wymiary [mm] 
(szerokoŜĺ x dğugoŜĺ x wysokoŜĺ) 

¶ MIKRO:          90 x 210 x   80  

¶ MINI:              135 x 290 x 125  

¶ AKTI, MULTI:  180 x 320 x 105  

¶ OPTI               300 x 305 x  110  

¶ MAXI              360 x 380 x  250 

Masa ¶ MIKRO:           ok. 0,5 kg 

¶ MINI:               ok. 1,3 kg 

¶ AKTI, MULTI:  ok. 1,5 kg 

¶ OPTI               ok. 4,0 kg 

¶ MAXI               ok. 6,0 kg 

Klawiatura cechy wszystkich klawiatur: 

¶ alfanumeryczna 

¶ 2-poziomowa 
MIKRO, MINI: 

¶ 24 klawisze  
AKTI: 

¶ 30 klawiszy 

¶ 5 klawiszy szybkiej sprzedaŨy dziağ·w 
MULTI: 

¶ 64 klawisze + klawisz ON/OFF 

¶ 17 klawiszy szybkiej sprzedaŨy towar·w 

¶ 10 klawiszy szybkiej sprzedaŨy dziağ·w 
OPTII 

¶ 35 klawisze 
MAXI 

¶ 54 klawisze 

Drukarka 24 znaki w wierszu 
prňdkoŜĺ druku 11 wierszy/s 
MIKRO, MINI: 

¶ termiczna 2ò, 2-stacyjna (oryginağ + kopia) 
AKTI , MULTI, OPTI, MAXI: 

¶ termiczna 3ò, 2-stacyjna (oryginağ + kopia) 

WyŜwietlacze ¶ dla kasjera - alfanumeryczny LCD z podŜwietleniem 2x16 znak·w, 

¶ dla klienta  
- numeryczny LCD 8 cyfr 
- alfanumeryczny LCD 2*16 (opcje OPTI, MAXI) 

Wsp·ğpraca z urzŃdzeniami zewnňtrznymi 

¶ MIKRO:                               1 x RS 232 

¶ MINI:                                   2 x RS 232 

¶ AKTI, MULT, OPTI, MAXI   3 x RS 232 

¶ skaner kod·w kreskowych 

¶ komputer klasy IBM PC 

¶ waga elektroniczna (Wars-15, Medesa, LFW, Angel, Digilab, Aster) 

Zasilanie akumulator wewnňtrzny: wodorkowy NiMH lub litowo-jonowy 

¶ MIKRO:                      NiMH lub Li-MnO2   6V  

¶ MINI , AKTI, MULTI:  NiMH 7.2V lub Li-MnO2  7.5V 

¶ OPTI, MAXI               kwasowo-Ũelowy 12V, 2.2Ah 

Zasilacz sieciowy: 
Zasilanie r·wnolegğe, Uwe= 230V AC, Uwy = 9V / 2A DC 

Inne PodğŃczenie szuflady na pieniŃdze (12V) - tylko kasy: wszystkie za wyjŃtkiem 
MIKRO  
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Parametry uŨytkowe  
Parametr WartoŜĺ 

PLU (kody towar·w) ¶ MIKRO:           2 tys.  

¶ MINI:               3 tys. 

¶ AKTI, MULTI   5 tys. 

¶ OPTI               30 tys. 

¶ MAXI               50 tys. 

IloŜĺ opakowaŒ zwrotnych 50   
moŨliwoŜĺ wiŃzania opakowaŒ z towarami 

Grupy towarowe (dziağy) 25 

Stawki VAT 7 

Jednostki miary 8 
7 programowalnych + sztuka (wprowadzona na stağe) 

Kasjerzy 5 (4 kasjer·w + kierownik) 

¶ identyfikowanych przez hasğo 

¶ moŨliwoŜĺ ustawienia praw dostňpu do poszczeg·lnych funkcji 
kasy dla kaŨdego kasjera 

Formy pğatnoŜci  
 

4  
(got·wka, czek, kredyt, karta kredytowa) 

Raporty ¶ fiskalne: dobowy, okresowy peğny i podsumowujŃcy, miesiňczny 
peğny i podsumowujŃcy 

¶ podglŃdowe: dobowy, kasy, kasjera, got·wki, PLU, dziağ·w, 
opakowaŒ 

¶ zerujŃce:  kasy, kasjera, got·wki, PLU, dziağ·w, opakowaŒ 

¶ raporty z programowania 

Identyfikacja towar·w po kodzie 
po nazwie (wyszukiwanie towar·w po nazwie) 

Rabaty i narzuty procentowe dla ostatniej pozycji i cağego paragonu 

 
 
 
 
Inne 

Informacja o stanach magazynowych 

Korekta ostatniej pozycji paragonu i anulowanie dowolnej pozycji 
paragonu (moŨliwoŜĺ zablokowania tej funkcji dla konkretnego 
kasjera) 

1842 dobowych raport·w fiskalnych  
(pojemnoŜĺ moduğu fiskalnego wystarczajŃca na ponad 5 lat przy 
wykonywaniu raportu dobowego raz dziennie) 

WiňkszoŜĺ funkcji moŨliwa do zablokowania lub uaktywnienia w 
ustawieniach kasy                                                                                                                      

 



   

  Kasy fiskalne MIKRO, MINI, AKTI, MULTI, OPTI, MAXI  
  Instrukcja obsğugi  
 

 
- 6 - 

 

Warunki eksploatacji  

Kasy fiskalne MIKRO, MINI, AKTI, MULTI, OPTI oraz MAXI skğadajŃ siň z precyzyjnych urzŃdzeŒ 
elektronicznych i mechanicznych. WymagajŃ one speğnienia warunk·w eksploatacji okreŜlonych jak poniŨej: 

Warunki eksploatacyjne Dopuszczalne wartoŜci, uwagi 

Temperatura  

¶ otoczenia  

¶ przechowywania 

 

¶ +0 C do +40 C 

¶ +0 C do +40 C 

Maksymalna wilgotnoŜĺ wzglňdna 
80% w temperaturze otoczenia do 31ÁC 
malejŃca liniowo do 50% przy temperaturze 40ÁC  

Zasilanie z sieci energetycznej 
poprzez zasilacz sieciowy  

¶ napiňcie 230V +5% -15%  

¶ czňstotliwoŜĺ od 47 Hz do 53 Hz 

¶ gniazdo sieciowe podğŃczenia zasilacza powinno znajdowaĺ siň w miejscu 
ğatwo dostňpnym, celem szybkiego odğŃczenia zasilacza od sieci. Gniazdo 
to powinno znajdowaĺ siň na przedğuŨaczu lub w miejscu uğoŨonym 
poziomo 

Wzniesienie nad poziom morza do 3 000 m.   

Poziom wibracji nie wiňcej niŨ 0.15 mm dla czňstotliwoŜci do 55 Hz 

Zapylenie nie przekraczajŃce norm przewidzianych dla pomieszczeŒ biurowych 

Uwagi dodatkowe 

¶ nie przechowywaĺ zastosowanego w kasie akumulatora NiMH / Li-MnO2   
w stanie rozğadowania. Przy nie uŨywaniu kasy przez okres 3 miesiňcy 
naleŨy wykonaĺ ğadowanie akumulatora 

¶ nie uŨywaĺ w pobliŨu urzŃdzeŒ wytwarzajŃcych pole elektromagnetyczne 
wiňksze niŨ dopuszczalne dla urzŃdzeŒ powszechnego uŨytku 

¶ nie naraŨaĺ na nadmierne dziağanie promieni sğonecznych 

 
 
 

Budowa kasy  

Kasa MIKRO 
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Kasa MINI 
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Kasy AKTI, MULTI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Gniazdo  zasilania i gniazda  urzŃdzeŒ zewnňtrznych 
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Wymiana papieru  
 
Brak papieru sygnalizowany jest poprzez komunikat na wyŜwietlaczu kasy (òBRAK PAPIERU!ò, òDRUKARKA 
NIEGOTOWA!ò). W przypadku wiňkszoŜci rolek koniec papieru jest oznakowany barwnym paskiem - kiedy 
zacznie siň on pojawiaĺ na wydrukach, naleŨy przygotowaĺ nowŃ rolkň. Zalecamy uŨywanie papieru 
producenta z firmowym nadrukiem.  
W kasach jest uŨywany papier termiczny o nastňpujŃcych wğaŜciwoŜciach: 

kasa szerokoŜĺ rolki / dğugoŜĺ 

MIKRO 28mm / 15mb 

MINI 28mm / 25mb 

MULTI, AKTI,OPTI, MAXI 38mm / 25mb 

 
Aby wymieniĺ papier naleŨy wykonaĺ kolejno nastňpujŃce czynnoŜci: 
 
Rolka oryginağu (po prawej stronie w kasach MIKRO, MINI, po lewej stronie w pozostağych) 

1. ZdjŃĺ pokrywň drukarki 
2. UsunŃĺ z kasy resztki starej rolki  
3. UmieŜciĺ koniec papieru pod wağkiem drukarki  

4. NacisnŃĺ kilka razy klawisz 
WYSUW

. 
5. NowŃ rolkň umieŜciĺ we wgğňbieniu w spos·b widoczny na rysunku 3. 
6. PrzeğoŨyĺ koniec papieru przez szczelinň w pokrywie drukarki 
7. ZağoŨyĺ pokrywň drukarki 

JeŜli brak papieru spowodowağ przerwanie wydruku naleŨy wcisnŃĺ klawisz 
KOD

OK

 aby wznowiĺ wydruk. 
 
 
Rolka kopii (po lewej stronie w kasach MIKRO, MINI, po prawej stronie w pozostağych) 

1. ZdjŃĺ pokrywň drukarki. 
2. UsunŃĺ z kasy resztki starej rolki. 
3. WyjŃĺ zwijacz kopii. 
4. ZdjŃĺ rolkň kopii i zabezpieczyĺ jŃ przed zniszczeniem (zaleca siň przechowywanie w ciemnym i 
zamkniňtym miejscu). 

5. Koniec papieru umieŜciĺ pod wağkiem drukarki tak, Ũeby rolka rozwijağa siň w kierunku takim, jak na 
rysunku 1.  

6. NacisnŃĺ kilka razy klawisz 
WYSUW

 - tak, by papier wysunŃğ siň na kilkanaŜcie centymetr·w.  
7. NowŃ rolkň umieŜciĺ we wgğňbieniu. 
8. ZagiŃĺ koniec papieru i umieŜciĺ go w szczelinie w osi zwijacza tak, jak na rys. 2. 
9. ZawinŃĺ papier 2-3 razy wok·ğ osi zwijacza.  
10. UmieŜciĺ zwijacz na miejscu. 

11. NacisnŃĺ kilka razy klawisz 
WYSUW

 obserwujŃc, czy rolka zwija siň prawidğowo. 
12. ZağoŨyĺ pokrywň drukarki. 

 

JeŜli brak papieru spowodowağ przerwanie wydruku naleŨy wcisnŃĺ klawisz 
KOD

OK

 aby wznowiĺ wydruk. 
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Zasilanie kasy  
 
Kasy fiskalne posiadajŃ wbudowany akumulator, pozwalajŃcy na pracň kasy bez zasilania sieciowego. JeŜli 
podczas pracy pojawi siň komunikat òniski stan bateriiò, naleŨy szybko zakoŒczyĺ pracň na kasie i 
podğŃczyĺ zasilacz. Czas ğadowania wynosi okoğo 3-4 godziny.  

Po wyŜwietleniu komunikatu o sğabej baterii kasa moŨe odm·wiĺ wystawienia paragonu lub wydrukowania 
raportu, gdyŨ istnieje wtedy ryzyko, Ũe drukowania nie uda siň zakoŒczyĺ. 
Kasa moŨe pracowaĺ z podğŃczonŃ zasilaczem, jeŜli w pobliŨu znajduje siň gniazdo sieciowe (~230V, 50Hz). 
Kasa kontroluje stan baterii, automatycznie wğŃcza i wyğŃcza ğadowanie.  

Zasilanie kasy realizowane jest poprzez zasilacz sieciowy lub jeŨeli brakuje zasilania sieciowego poprzez 
ogniwa akumulatora - w kasie nie wystňpuje wysokie napiňcie (~230V).  

W celu przedğuŨenia ŨywotnoŜci akumulatora naleŨy przynajmniej raz na trzy miesiŃce przeprowadziĺ jego 
peğne rozğadowanie i nağadowanie. Peğne rozğadowanie wymaga pracy z odğŃczonym zasilaczem. 

Kasa ze wzglňdu na oszczňdnoŜĺ energii automatycznie wyğŃcza siň, jeŜli przez pewien czas stoi 
nieuŨywana. MoŨna ustawiĺ czas wyğŃczania na 1, 2, 5, 10, 15 lub 20 minut, w trybie programowania w 
pozycji òOg·lneò (szczeg·ğowy opis w dalszej czňŜci instrukcji). Kasa wğŃcza siň ponownie klawiszem 
ON/OFF. MoŨe siň zdarzyĺ, Ũe kasa wyğŃczy siň przed zakoŒczeniem rozpoczňtej operacji (np. jeŜli kasjer 
odejdzie na dğuŨszŃ chwilň). Operacja ta jest pamiňtana i moŨna jŃ dokoŒczyĺ po ponownym wğŃczeniu 
kasy. Po kaŨdym wğŃczeniu kasy naleŨy wpisaĺ hasğo. JeŨeli kasa wyğŃczyğa siň w trakcie jakiejŜ operacji, 
np. podczas sprzedaŨy lub programowania, to wymagane jest, Ũeby dokoŒczyğa jŃ ta sama osoba. JeŜli ktoŜ 
inny wpisze swoje hasğo, to na wyŜwietlaczu pojawi siň komunikat òniewğaŜciwy uŨytkownikò. W·wczas 
osoba, kt·ra ostatnia pracowağa na kasie musi wpisaĺ swoje hasğo i zakoŒczyĺ rozpoczňtŃ operacjň. MoŨna 
w trybie programowania w ustawieniach og·lnych wyğŃczyĺ pytanie o hasğo - wtedy kasa nie rozr·Ũnia 
kasjer·w - kaŨdy, kto pracuje na kasie ma uprawnienia kierownika (dostňp do wszystkich funkcji). 
 
 
UWAGA! 
Ğadowarka powinna pracowaĺ w pozycji poziomej. 
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Opis klawiatury  

Kasa MIKRO  

 
 

Klawisz 

Funkcja Klawisz Funkcja 

* / WAGA Znak mnoŨenia lub odczytanie iloŜci 
towaru z wagi 

,/PĞATN. Znak ó,ô oddzielajŃcy czňŜĺ cağkowitŃ liczby 
od czňŜci uğamkowej 
Wyb·r innej formy pğatnoŜci niŨ got·wkowa 
(karta, kredyt, czek) 

WYSUW Wysuniňcie papieru na drukarce C/SZUKAJ Anulowani ostatnio wprowadzonego znaku 
Wycofanie siň z operacji 

-%/+% Upust lub narzut procentowy dla danej 
pozycji lub cağego paragonu 

1/? Wprowadzenie cyfry ó1ô  
Po uprzednim wciŜniňciu klawisza SHIFT 
dostňpne sŃ znaki interpunkcyjne:  ó-ó 
(minus), ó.ô (kropka), ó ó (spacja), ó/ô (kreska 
ukoŜna) 

CENA/ZWR.OP. Zatwierdzenie ceny przy sprzedaŨy z 
cenŃ otwartŃ lub zwrot opakowaŒ 

2/ABC Wprowadzenie cyfry ó2ô  
Po uprzednim wciŜniňciu klawisza SHIFT 
dostňpne sŃ litery: óAô, óBô, óCô, ółô, óĹô (ci) 

TRYB PrzeğŃczanie miňdzy trybami pracy kasy 3/DEF Wprowadzenie cyfry ó3ô  
Po uprzednim wciŜniňciu klawisza SHIFT 
dostňpne sŃ litery: óDô, óEô, óFô, óŇô 

ANULUJ/KOR.BĞ. Anulowanie dowolnej lub ostatniej pozycji 
paragonu  

4/GHI Wprowadzenie cyfry ó4ô  
Po uprzednim wciŜniňciu klawisza SHIFT 
dostňpne sŃ litery: óGô, óHô, óIô 

SHIFT Klawisz do przeğŃczania klawiatury w 
dolny rejestr. 
Przykğadowo dla wprowadzenia litery óBô 
naleŨy wcisnŃĺ sekwencje klawiszy 
SHIFT, 2, 2 

5/JKL Wprowadzenie cyfry ó5ô  
Po uprzednim wciŜniňciu klawisza SHIFT 
dostňpne sŃ litery: óJô, óKô, óLô, óĞô 

WPĞATA/¬ Wpğata lub przewijanie w g·rň listy 6/MNO Wprowadzenie cyfry ó6ô  
Po uprzednim wciŜniňciu klawisza SHIFT 
dostňpne sŃ litery: óMô, óNô, óOô, óőô, óčô 

WYPĞATA/®  Wypğata lub przewijanie w d·ğ listy 7/PQRS Wprowadzenie cyfry ó7ô  
Po uprzednim wciŜniňciu klawisza SHIFT 
dostňpne sŃ litery: óPô, óQô, óRô, óSô, óśô 

KOD/OK Potwierdzenie min. Kodu towaru 8/TUV Wprowadzenie cyfry ó8ô  
Po uprzednim wciŜniňciu klawisza SHIFT 
dostňpne sŃ litery: óTô, óUô, óVôô 

PODSUMA Podsumowanie paragonu 9/WXYZ Wprowadzenie cyfry ó9ô  
Po uprzednim wciŜniňciu klawisza SHIFT 
dostňpne sŃ litery: óWô, óXô, óYô, óZô, óťô (ziet), 
óŧô (Ũet) 

GOTčWKA PğatnoŜĺ got·wkŃ 0 Wprowadzenie cyfry ó0ô 
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Kasa MINI  

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Kasa AKTI 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Znaczenie klawiszy jest analogiczne jak dla klawiatury kasy MIKRO (opisane wczeŜniej). 
Obie klawiatury r·ŨniŃ siň jedynie ich poğoŨeniem na klawiaturze. 
Dla klawiatury kasy AKTI dodano klawisze szybkiej sprzedaŨy. Na 5 klawiszach moŨliwa jest sprzedaŨ 10 
towar·w/dziağ·w. 
 

Wprowadzanie tekstu 

 
Wbudowany edytor tekstu pozwala na wprowadzanie i edycjň nazw. Cyfry uzyskuje siň przez pojedyncze 

naciŜniňcie odpowiedniego klawisza numerycznego. Litery uzyskuje siň przez wciŜniňcie klawisza 
SHIFT

 
i naciŜniňcie odpowiedniŃ iloŜĺ razy klawisza numerycznego do kt·rego przypisana jest dana litera, np: aby 

uzyskaĺ óFô naleŨy nacisnŃĺ klawisz 
SHIFT

 i trzykrotnie klawisz 
3
DEF . Polskie znaki diakrytyczne dostňpne sŃ 

na klawiszu z odpowiadajŃcŃ im literŃ ğaciŒskŃ, po znakach ğaciŒskich. Znaczy to, Ũe litera ółô dostňpna jest 
na klawiszu z literŃ óAô. W trakcie wprowadzania lub edycji tekstu moŨliwe jest przemieszczanie kursora za 

pomocŃ klawiszy 
¬

WPĞATA

®

WYPĞATA

. UŨycie klawisza 
C

SZUKAJ  powoduje usuniňcie znaku przed kursorem. Klawisz 

TRYB

 przeğŃcza pomiňdzy wstawianiem a nadpisywaniem znak·w. Klawisz 
KOD

OK

 zatwierdza wprowadzone 
zmiany. 
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Kasa MULTI  
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PROGRAMOWANIE  

Opis struktury menu kasy  
Praca kas fiskalnych MIKRO, MINI, AKTI, MULTI, OPTI oraz MAXI oparta jest na systemie funkcji pogrupowa-
nych w zespoğy (menu) umoŨliwiajŃce wykonanie konkretnych zadaŒ. Zespoğy funkcji sŃ z sobŃ powiŃzane 
hierarchicznŃ strukturň drzewa. PieŒ drzewa to menu gğ·wne.  

Z menu gğ·wnego kasy moŨna wybraĺ jednŃ z funkcji uŨywajŃc do tego klawiszy strzağek 
¬

WPĞATA

 oraz 
®

WYPĞATA

. 

W celu wybrania funkcji naleŨy wcisnŃĺ klawisz potwierdzenia 
KOD

OK

. 

Po wybraniu kaŨdej z tych funkcji wchodzimy do menu podrzňdnego majŃcego sw·j wğasny zestaw funkcji. 
ZostanŃ one przedstawione w nastňpnych rozdziağach.  

Poruszanie siň po menu uğatwia uŨywanie klawiszy numerycznych. Po naciŜniňciu klawisza numerycznego 
kursor zatrzymuje siň na pozycji menu odpowiadajŃcej wciŜniňtej cyfrze.  
Przykğadowo w celu ustawienia czasu wygaszania wyŜwietlacza operatora na wartoŜĺ 5 minut (patrz 

poniŨsza tabela) naleŨy wcisnŃĺ sekwencje klawiszy: 
2
ABC  

KOD

OK

 
9

WXYZ  
KOD

OK

 
7

PQRS  
KOD

OK

 
3
DEF  oraz 

KOD

OK

. 

 

Dalej w treŜci instrukcji, w nawiasach przy nazwie rozdziağu podano numeracjň okreŜlajŃcŃ poğoŨenie 
danej funkcji w strukturze menu kasy. 
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Struktura menu kasy  

MENU 

1. Programowanie 
1.1. Baza towar·w 

1.1.1. Towary 
1.1.1.1. Dodaj 
1.1.1.2. UsuŒ 
1.1.1.3. Edytuj 
1.1.1.4. Raport 

1.1.2. Opakowania 
1.1.2.1. Dodaj 
1.1.2.2. UsuŒ 
1.1.2.3. Edytuj 
1.1.2.4. Raport 

1.1.3. Dziağy 
1.1.3.1. Dodaj 
1.1.3.2. UsuŒ 
1.1.3.3. Edytuj 

1.1.3.4. Raport 
1.1.4. Jednostki 
1.1.5. Ustawienia 
1.1.6. Szybkie klawisze 

1.2. Upusty 
1.2.1. Upust 
1.2.2. Narzut 

1.3. Kasjerzy 
1.4. Czas 
1.5. Drukarka 

1.5.1.1. Stopka 1 
1.5.1.2. Stopka 2 
1.5.1.3. Nr kasy 
1.5.1.4. Programowanie towar·w 

1.6. Nagğ·wek 
1.6.1.1. Wiersz 1 
1.6.1.2. Wiersz 2 
1.6.1.3. Wiersz 3 
1.6.1.4. Wiersz 4 
1.6.1.5. Wiersz 5 

1.7. Stawki VAT 
1.8. Raport kasy 

1.8.1. Kasjerzy 
1.8.2. Dziağy 
1.8.3. PLU 
1.8.4. Opakowania 

1.9. Og·lne 
1.9.1. Cena sugerowana 
1.9.2. ObowiŃzkowa podsuma 
1.9.3. Druk podsumy 
1.9.4. PodŜwietlenie 
1.9.5. Echo klawiatury 
1.9.6. Pytanie o hasğo 
1.9.7. Czas wyğŃczenia 

1.9.7.1. 1 minuta 
1.9.7.2. 2 minuty 
1.9.7.3. 5 minut 
1.9.7.4. 10 minut 
1.9.7.5. 15 minut 
1.9.7.6. 20 minut 

1.10. Raport  ustawieŒ kasy 

2. SprzedaŨ 

3. Raporty podglŃdowe 
3.1. Kasy 
3.2. Kasjera 
3.3. Got·wki 
3.4. Dziağ·w 
3.5. PLU 
3.6. OpakowaŒ 
3.7. Dobowy 

4. Raporty zerujŃce 
4.1. Kasy 
4.2. Kasjera 
4.3. Got·wki 
4.4. Dziağ·w 
4.5. PLU 
4.6. OpakowaŒ 

5. Raporty fiskalne 
5.1. Dobowy 
5.2. Miesiňczny skr·cony 
5.3. Miesiňczny peğny 
5.4. Okresowy skr·cony 
5.5. Okresowy peğny 
5.6. Rozliczeniowy 

6. Zmiana uŨytkownika 
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Tryb programowania kasy  (1)  

NaleŨy przejŜĺ w tryb programowania klawiszem 
TRYB

 w pokazany niŨej spos·b i wybraĺ pozycjň do  zaprogramowania. 
Klawiszami oznaczonymi strzağkami moŨna przechodziĺ w d·ğ i w g·rň listy przedstawionej na rysunku.  
 

TRYB
®

WYPĞATA

¬
WPĞATA Wybierz tryb

1.Programowanie

KOD

OK

Programowanie
1. Baza towarowa

®
WYPĞATA

Programowanie
2. Upusty

®
WYPĞATA

Programowanie
3. Kasjerzy

Programowanie
4. Czas

Programowanie
5. Drukarka

Programowanie
6. Nagğ·wek

Programowanie
7. Stawki VAT

C
SZUKAJ

C
SZUKAJ

Programowanie
8. Raport kasy

Programowanie
9. Ogólne

Programowanie
10. Rap.ust.kasy

®
WYPĞATA

®
WYPĞATA

®
WYPĞATA

®
WYPĞATA

®
WYPĞATA

®
WYPĞATA

®
WYPĞATA

®
WYPĞATA

C
SZUKAJ

C
SZUKAJ

C
SZUKAJ

C
SZUKAJ

C
SZUKAJ

C
SZUKAJ

C
SZUKAJ

C
SZUKAJ

...

 
 
 
 
 



   

  Kasy fiskalne MIKRO, MINI, AKTI, MULTI, OPTI, MAXI  
  Instrukcja obsğugi  
 

 
- 18 - 

 

PrzeglŃdanie menu programowania towar·w 
 
Pod pozycjŃ Baza towarowa znajdujŃ siň wszystkie opcje programowania dotyczŃce towar·w: dziağy, 
opakowania zwrotne, jednostki, klawisze szybkiej sprzedaŨy i ustawienia wprowadzania towar·w. Przed 
programowaniem kod·w naleŨy wprowadziĺ pozostağe potrzebne dane  (opakowania, dziağy i jednostki). 
NaleŨy r·wnieŨ ustawiĺ, o co bňdzie pytağa kasa przy wpisywaniu towar·w. 
 

TRYB
®

WYPĞATA

¬
WPĞATA Wybierz tryb

1.Programowanie

KOD

OK

Programowanie
1. Baza towarowa

®
WYPĞATA

Baza towarowa
1. Towary

Baza towarowa
2. Opakowania

Baza towarowa
3. Dziağy

Baza towarowa
4. Jednostki

Baza towarowa
5. Ustawienia

®
WYPĞATA

®
WYPĞATA

®
WYPĞATA

®
WYPĞATA

KOD

OK

KOD

OK

KOD

OK

KOD

OK

KOD

OK

KOD

OK

...

Menu programowania towarów

Menu programowania opakowaŒ

Menu programowania dziağ·w

Menu programowania jednostek

Menu programowania ustawieŒ
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Programowanie towar·w (1.1.1) 
 

Dodawanie towaru  (1.1.1.1)  

 
Podczas dodawania towaru podaje siň najpierw jego kod (max 13 cyfr), p·Ŧniej nazwň (max 16 znak·w), 
cenň (od 0 do 99999,99) i stawkň VAT. Dodatkowo mogŃ siň pojawiĺ pytania o opakowanie, jednostkň, 
dziağ, stan magazynowy i klawisz szybkiej sprzedaŨy, w zaleŨnoŜci od tego, czy w  ñUstawieniachò opcja ta 
jest aktywna ( TAK przy odpowiednim pytaniu). 
 
UWAGA! 
JeŨeli towary byğy juŨ wczeŜniej programowane, zalecamy przed wprowadzaniem towar·w wydrukowanie 
raportu klawiszy szybkiego dostňpu. 
 
Schemat postňpowania: 
 

Baza towarowa
1. Towary

KOD

OK Towary
1. Dodaj

®
WYPĞATA

¬
WPĞATA...

KOD

OK

Podaj KOD tow : 1
_

1
_

KOD

OK Podaj NAZWŔ:

SHIFT 5
JKL

SHIFT 2
ABC

SHIFT 5
JKL

SHIFT 2
ABC

KOD

OK

Podaj CENŔ:
0

Podaj NAZWŔ:
JAJA

Podaj KOD tow :
11

0
,

PĞATN.
4
GHI

0

Podaj CENŔ:
0,4

Podaj CENŔ:
0

towar ze zmiennŃ cenŃ

KOD

OK

KOD

OK

Wybierz VAT:
PTU A 22%

®
WYPĞATA

¬
WPĞATA... Wybierz VAT:

PTU B 7%

KOD

OK
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Wybierz JEDN
SZT

®
WYPĞATA

¬
WPĞATA...

KOD

OK

Wybierz DZIAĞ:
CUKIERKI

Wybierz DZIAĞ:
NABIAĞ

Wybierz DZIAĞ:
BRAK

KOD

OK

KOD

OK

Wybierz OPAK:
BRAK

®
WYPĞATA

¬
WPĞATA... Wybierz OPAK:

BRAK

KOD

OK

Wybierz JEDN
KG

®
WYPĞATA

¬
WPĞATA...

¬
WPĞATA

Podaj stan mag:
0

Podaj stan mag:
200

KOD

OK

KOD

OK

2
ABC

0 0

Podaj KOD tow :

C
SZUKAJ

JeŜli nie podajemy stanu magazynowego

nastňpny towar

wyjŜcie z dodawania towar·w
 

 
W przypadku stosowania zmiennej (otwartej) ceny przy poleceniu òPodaj cenňò naleŨy wpisaĺ ò0ò(zero). 
Pytanie o jednostkň nie pojawi siň, jeŨeli zostağo przypisane opakowanie - towar z opakowaniem musi byĺ 
sprzedawany na sztuki. 
 

Usuwanie towaru  (1.1.1.2) 

Towar moŨna usunŃĺ dopiero po wykonaniu raportu dobowego. Razem z kodem zwalniany jest przypisany 
do niego klawisz szybkiej sprzedaŨy (o ile byğ przypisany). 

Baza towarowa
1. Towary

KOD

OK Towary
2. Usuź

®
WYPĞATA

¬
WPĞATA...

KOD

OK

Podaj towar: 1
_

1
_

KOD

OK11

11

C
SZUKAJ

nastňpny towar

wyjŜcie z dodawania towar·w

KOD

OK Podaj towar:
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Poprawianie  towaru  (1.1.1.3)  
 
NaleŨy wejŜĺ w opcjň Popraw towar w programowaniu towar·w. Towar moŨna poprawiĺ r·wnieŨ w opcji 
Dodaj towar. Kiedy wpiszemy juŨ istniejŃcy kod, to automatycznie jest wyŜwietlany (z moŨliwoŜciŃ poprawek) 
towar wpisany pod tym kodem (edycja towaru). Klawisze szybkiego dostňpu do kod·w moŨna zmieniaĺ tylko 
w opcji Dodaj towar. NaleŨy wtedy wpisaĺ kod towaru, a nastňpnie nacisnŃĺ SHIFT i odpowiedni klawisz 
z oznaczeniem klawisza szybkiego dostňpu (np. K2, K6). Przy innych zmianach  wygodniej jest korzystaĺ 
z opcji Popraw towar, gdyŨ opcja ta pozwala na  wyszukiwanie  towaru po  nazwie. 
 
 
 
 
Podczas poprawiania towaru edytowane mogŃ byĺ r·wnieŨ opakowanie, dziağ, jednostka, oraz stan 
magazynowy. JeŨeli od ostatniego raportu dobowego byğa wykonana sprzedaŨ, to nie bňdzie moŨliwa edycja 
nazwy i stawki VAT. 
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Programowanie opakowaŒ zwrotnych (1.1.2) 
 

Dodawanie opakowania  (1.1.2.1)  
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Usuwanie opakowania  (1.1.2.1)  

 
 

Poprawianie opakowania  (1.1.2.3)  

 
Opcja ta pozwala na zmianň nazwy i ceny wybranego opakowania. NaleŨy wejŜĺ w programowanie 
opakowaŒ tak samo jak na powyŨszym schemacie z tym, Ũe zamiast opcji: òUsuŒ opakowanieò naleŨy 
wybraĺ òPopraw opakowanieò. 
 

Programowanie dziağ·w (1.1.3) 
Dziağy sŃ to grupy towarowe - podczas programowania towar·w moŨna przypisaĺ towar do odpowiedniego 
dziağu. Dziağy sğuŨŃ przede wszystkim do cel·w statystycznych.  
Dziağ moŨna traktowaĺ r·wnieŨ jako najprostszŃ formň towaru z dolnym i g·rnym ograniczeniem ceny (MIN i 
MAX).  Przy sprzedaŨy za pomocŃ dziağ·w  naleŨy pamiňtaĺ o tym, by nazwa dziağu identyfikowağa  jeden 
okreŜlony towar. 
Dolna (MIN) i g·rna (MAX) cena dziağu oraz stawka VAT dotyczy tylko sprzedaŨy dziağu - dziağ nie ogranicza 
towar·w, kt·re sŃ do niego przypisane. 
 

Dodawanie dziağu  (1.1.3.1) 
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Usuwanie dziağu  (1.1.3.2)  
 
NaleŨy wybraĺ opcjň UsuŒ dziağ i za pomocŃ klawiszy oznaczonych strzağkami wybraĺ dziağ do usuniňcia. 
Pojawi siň komunikat o usuniňciu dziağu. JeŨeli od ostatniego raportu dobowego byğa wykonana  sprzedaŨ, 
to naleŨy przed usuniňciem dziağu ponownie wykonaĺ raport dobowy 

Poprawianie dziağu  (1.1.3.3)  

JeŨeli od ostatniego raportu dobowego byğa wykonana sprzedaŨ, to moŨliwa jest tylko edycja cen MAX oraz 
MIN. 
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Programowanie jednostek  (1.1.4)  
 
W kasie zaprogramowane jest 8 jednostek. Jedna z nich - sztuka (szt.) jest wprowadzona na stağe. 
Pozostağe 7 moŨna zmieniĺ na inne. JeŜli przy wpisywaniu towar·w nie wpisze siň jednostki, to towar bňdzie 
sprzedawany bez jednostki - stosownie do wpisanej iloŜci. Sprzedawanie na sztuki r·Ũni siň tym, Ũe sztuki 
nie moŨna podzieliĺ. Przykğadowo, jeŜli sprzedajemy chleb na sztuki, to nie moŨna sprzedaĺ tylko poğowy 
chleba. Aby sprawdziĺ, jakie sŃ jednostki naleŨy wejŜĺ w funkcjň òJednostkiò w programowaniu towar·w 
wedğug rysunku. 
Na schemacie widaĺ jednostki, kt·re ustawione sŃ na poczŃtku. 
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JeŜli nie potrzebujemy innych jednostek, naleŨy wyjŜĺ z programowania jednostek klawiszem C. JeŨeli 
jednak potrzebna jest nowa jednostka, to naleŨy siň zastanowiĺ, z kt·rej chcemy zrezygnowaĺ. 
Przykğadowo, nie sprzedajemy nic na gramy a potrzebna jest jednostka metr kwadratowy. Wtedy w miejsce 
grama naleŨy wpisaĺ skr·t od metra kwadratowego (np. MKW). Skr·t moŨe mieĺ od 1 do 3 liter. 
 
 
Przykğad zmiany jednostki 

Ustawienia wprowadzania towar·w  (1.1.5)  
Przed programowaniem towar·w moŨna ustawiĺ, jakie komunikaty pojawiŃ siň na wyŜwietlaczu w czasie ich 
wpisywania. MoŨna je wğŃczyĺ lub wyğŃczyĺ: 
 
 

Programowanie upust·w i narzut·w  (1.2) 
 

MoŨna wprowadziĺ procent upustu lub narzutu, kt·ry bňdzie stosowany do ostatniej pozycji  bŃdŦ do cağego 
paragonu.  

 

TRYB
®

WYPĞATA

¬
WPĞATA Wybierz tryb

1.Programowanie

KOD

OK

Programowanie
2. Upusty

...
®

WYPĞATA

¬
WPĞATA...

KOD

OK
®

WYPĞATA

¬
WPĞATA...

Pytanie o
1. Upust

KOD

OK Upust [%]:
0

Upust [%]:
5

5
JKL

KOD

OK

KOD

OK

Pytanie o
2. Narzut

KOD

OK Narzut [%]:
0

Narzut [%]:
2

KOD

OK

KOD

OK
2
ABC

 
 

Programowanie kasjer·w  (1.3)  
 

Kasa posiada moŨliwoŜĺ zaprogramowania haseğ 5 os·b, w tym jednej z uprawnieniami 
kierownika. Poszczeg·lne osoby rozpoznawane sŃ na podstawie wpisanego hasğa. Hasğo musi 
zawieraĺ 4 znaki. Fabrycznie ustawione sŃ nastňpujŃce hasğa: 

UŨytkownik kasy Nazwa w kasie hasğo 

Kierownik   KIER KIER 

Kasjer 1   KAS1 1111 

Kasjer 2   KAS2 2222 

Kasjer 3   KAS3 3333 

Kasjer 4   KAS4 4444 

 
Kierownik moŨe zmieniĺ nazwň i hasğo sobie oraz pracownikom, a takŨe ograniczyĺ uprawnienia 
poszczeg·lnych kasjer·w. Nazwa kasjera moŨe zawieraĺ od 1 do 4 znak·w. JeŨeli chcemy zmieniĺ nazwň 
kasjera, kt·ry pracowağ juŨ na kasie, to przed zmianŃ jego nazwy naleŨy wykonaĺ raport kasy i odpowiedni 
raport kasjera. 
Aby dokonaĺ zmian, naleŨy wejŜĺ w opcjň  Programowanie Kasjer·w w trybie programowania: 
 
 



 

Kasy fiskalne MIKRO, MINI, AKTI, MULTI, OPTI, MAXI  
Instrukcja obsğugi  

   
 

 
- 27 -  

 

Prawa dostňpu dla kasjer·w  
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Programowanie czasu  (1.4)  
 
UmoŨliwia wprowadzenie prawidğowej godziny, np. w przypadku zmiany czasu z zimowego na letni 
i odwrotnie. Funkcja zmiany czasu dostňpna jest jednokrotnie przed dokonaniem sprzedaŨy po ostatnim 
raporcie dobowym. Zmiana czasu moŨliwa jest maksymalnie o Ñ 1 godz. 
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Programowanie drukarki  (1.5)  
 
W programowaniu drukarki moŨna ustawiĺ, czy na paragonach bňdŃ drukowane linie stopki: òDZIŇKUJEMYò 
i òZAPRASZAMYò, a takŨe zaprogramowaĺ lokalny numer kasy. 
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Programowanie nagğ·wka  (1.6)  
OK 
Na nagğ·wek przeznaczone jest 5 linii po 24 znaki kaŨda. Nagğ·wek powinien zawieraĺ imiň i nazwisko lub 
nazwň podatnika oraz adres punktu sprzedaŨy lub siedziby podatnika. 
 
 
 
 
 
 
 

Programowanie stawek VAT  (1.7)  
 
Programowanie stawek VAT odbywa siň nastňpujŃco: 
 
 

Klawisze 
®

WYPĞATA

 i 
¬

WPĞATA

 przeğŃczajŃ pomiňdzy zapisami òZW.ò i òBRAKò. JeŨeli chcemy zaprogramowaĺ 
stawkň òZWOLNIONYò, naleŨy ustawiĺ na wyŜwietlaczu zapis òZWò.  W celu usuniňcia stawki naleŨy 

ustawiĺ zapis òBRAKò. Nastňpnie za pomocŃ klawisza 
KOD

OK

 przejŜĺ do nastňpnej stawki. Aby zmieniĺ 
procent stawki naleŨy przejŜĺ do odpowiedniej stawki i  wpisaĺ nowy procent. JeŨeli dokonano zmian w 
wartoŜciach stawek VAT, zostajŃ wydrukowane poprzednie i nowe wartoŜci. NaleŨy sprawdziĺ, czy sŃ one 
poprawne i zatwierdziĺ lub anulowaĺ zmiany. 
 
UWAGA!!! 
JeŨeli kasa jest fiskalna moŨna wykonaĺ maksymalnie 30 zmian PTU. Po przekroczeniu tej liczby kasa 
zostaje zablokowana. Jako jedna zmiana rozumiana jest operacja edycji i zmiany stawek z zatwierdzeniem 
(powyŨszy schemat  przedstawia jednŃ operacjň zmiany stawek). 

 
 

 

 

Ustawienia raport·w kasy  (1.8)  
 

Og·lne ustawienia  kasy  (1.9)  
W trybie programowania moŨna ustawiĺ, czy przy sprzedaŨy zaprogramowana cena  bňdzie akceptowana 
automatycznie, czy zatwierdzana lub zmieniana przez kasjera, a takŨe wymuszanie podsumowania przed 
zakoŒczeniem paragonu, wğŃczanie podŜwietlania wyŜwietlacza operatora i gğosu klawiatury. MoŨna r·wnieŨ 
wyğŃczyĺ pytanie o  hasğo i ustawiĺ czas, po jakim nieuŨywana  kasa  wyğŃczy siň. 
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